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1. インデックス検索の有効化 

 

インデックス検索とは、ひらがな順のタブ形式による宛先の検索方法になります（下図）。  

 

 

インデックス検索をご利用になる場合、EWS からインデックス検索機能を有効にします。 

EWS（内蔵 Web サーバ）とは、製品に内蔵されている Web 管理ツールです。 

製品の機能設定や、ステータスを確認することができます。 

この機能を使用するには、製品とパソコンが同一のネットワークに接続されている必要があります。 

 

EWS の表示方法は、ユーザーガイド 『EWS の表示方法』 をご参照下さい。 

 

1.1.EWS 画面で、 

(1)上部にあるメニューバーで、 スキャン/デジタル送信 をクリックします。 

   (2)新たに表示された左面で、 連絡先 をクリックします。 
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1.2.インデックス検索 にチェックを入れ、 適用 をクリックします。 
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2. ファックス短縮ダイアルの新規登録 

 

ファックス短縮ダイアルを登録するには 2 つの方法があります。 

• コントロールパネルの 連絡先 からの登録 

• EWS [Embedded Web Server]（ 内蔵Web サーバ） の 連絡先 からの登録 

 

2.1. コントロールパネルの場合 

2.1.1.製品のコントロールパネル ホーム画面を左にスライドさせます。 

 

  

2.1.2.連絡先 をタッチします。 
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2.1.3 ローカル をタッチします。 

 

 

2.1.4.ファックス短縮ダイアル をタッチします。 

 

 

2.1.5.画面左下の [+] マークのあるアイコンをタッチします。 

 



 

 © HPDC LP                                                                                    Page 7 of 15 

2.1.6. 表示名、 ファックス番号 等を入力し、 保存 をタッチします。 

インデックス検索をご利用になる場合には、 フリガナ フィールドに半角文字（カタカナ/英数字/記号）で 

入力して下さい（半角文字で入力制限されています）。 

 

 

2.1.7.登録されたことを確認し、 完了 をタッチします。 
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2.2. EWS の場合 

 

2.2.1.EWS画面で、 

(1)上部にあるメニューバーで、 ファックス をクリックします。 

   (2)新たに表示された左面で、 ファックス短縮ダイアル をクリックします。 

 

 

2.2.2. 未登録の番号にチェックをいれ、  編集… をクリックします。 
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2.2.3.  表示名、 フリガナ を入力します。 

インデックス検索をご利用になる場合には、[フリガナ]フィールドに半角文字（カタカナ/英数字/記号）で入力して下さい 

（半角文字で入力制限されています）。 

 

 

2.2.4. ファックス番号 を入力し、 追加 をクリックし、 OK をクリックします。 

 

 

2.2.5.登録されたことを確認します。 
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3. ファックス短縮ダイアルのインポート 

 

EWS から CSV ファイルでインポートすることもできます。 

この機能を使用するには、EWS に ローカル管理者パスワード を設定し、サインインする必要があります。 

EWS にローカル管理者パスワードの設定方法は、ユーザーガイド 『EWS ローカル管理者パスワード設定』 をご参照下さい。 

 

3.1. インポート用ファイルの作成 

3.1.1. 以下のようなヘッダーの CSV ファイルを作成して、ファックス短縮ダイアルを入力します。 

ヘッダー 説明 

FaxSpeedDialCode 0 から 999 までのユニークな数字を順に使用して下さい。 

短縮ダイアルの登録番号になります。 

DisplayName 短縮ダイアルに表示される名称を入力して下さい。 

Furigana ※インデックス検索を使用する場合に入力して下さい。 

ファックス短縮ダイアルに表示される名称のフリガナを半角文字（カタカナ/英数字/記

号）で入力して下さい。ファックス短縮ダイアルでの検索対象になります。 

FaxSpeedDialEntries ファックス番号を入力して下さい。 

ハイフン無しで入力して下さい。 

 

Excel で、以下のような表のファイルを作成します。 
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3.1.2.CSV ファイルを UTF-8 で保存して下さい。 

Excel 2016 (バージョン 1610 / ビルド 7466.2038 以降) では、 名前を付けて保存 を実行するとファイル形式として、 

CSV UTF-8 (コンマ区切り) (*.csv) を選択することができます。 

 

※UTF-8 以外の CSV ファイルをインポートしようとすると、文字化けやエラーが発生しますので、 

  必ず UTF-8 ファイル形式の CSV ファイルを作成して下さい。 

 

 

＊Excelで CSV ファイルを UTF-8で保存できない場合 

Excel で CSV (コンマ区切り) (*.csv) で一旦保存した上で、メモ帳で開き、 UTF-8 で保存し直すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.3.保存した CSV ファイルを ZIP圧縮（パスワード無し）します。 

※ファームウェアバンドルバージョン FutureSmart 5.2 以降では、必ず CSV ファイルを zip 形式にしてから、 

インポートして下さい。 
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3.2. ファイル（zip 形式）のインポート 

3.2.1.EWS を表示し、ローカル管理者パスワードでサインインします。 

3.2.2.ファックス – ファックス短縮ダイアル 画面を表示し、 インポート… をクリックします。 

 

3.2.3.ファイルの選択 をクリックして作成した ZIP ファイル（パスワード無し）を選択し、 インポート をクリックします。  
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「インポートが完了しました」 メッセージが表示され、登録完了です。 

 

3.2.4.ファックス – ファックス短縮ダイアル 画面を再び表示すると、インポートされた短縮ダイアルを確認できます。 
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4. FAQ 

 

Q: [ファックス短縮ダイアル]と[連絡先]は何が違いますか? 

A: [ファックス短縮ダイアル]は宛先として Fax番号のみを登録できます（最大 1000 件）。[連絡先]は Fax番号に加えて、Email

アドレスや共有フォルダパスを登録することもできます。 

 

Q: [ファックス短縮ダイアル]と[連絡先]は同時に使用できますか? 

A: 同時にご利用頂けます。よく使う宛先は[ファックス短縮ダイアル]、それ以外は[連絡先]に登録するという使い分けができます。 

 

Q: ふりがな順のインデックス検索が表示されません。何が原因ですか? 

A: EWS にアクセスして、[スキャン/デジタル送信]→[連絡先]→[インデックス検索]のチェックボックスをオンにして下さい。 

 

Q: 新規登録するには、どのようにしたらよいですか? 

A: コントロールパネルや EWS の[連絡先]から新規登録することができます。インデックス検索をご利用になる場合には、 

フリガナを半角文字（カタカナ/英数字/記号）で設定してください（半角文字で入力制限されています）。 

また、EWS から CSV ファイルでインポートすることもできます。 

 

Q: 新規に連絡先を登録しました。該当するふりがなタブではなく、[全て]タブにリストされます。何が原因ですか? 

A: フリガナを半角文字（カタカナ/英数字/記号）で設定してください。フリガナが設定されていない場合、[全て]タブに表示されます。 
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