
1. ADF またはスキャナーガラスに原
稿をセットします。

2. タッチパネルの右下の数字をタッ
チします。

3. コピーしたい部数を入力して、
[OK] をタッチします。

4. 「コピー」をタッチします。

コピー機能

片面コピーをする

片面に印刷されている原稿をコピーします。

※「自動検出」、「カラー」、「黒」のうち、デフォルトで設定されているいずれかでコピーされます。

ADF給紙トレイを使用する場合は
1ページ目が上向きになるよう
に 原稿をセットします。

スキャナーガラス台を使用する場
合
は原稿を下向きにセットします。

スキャン機能

スキャンして電子メールで送信する①

スキャンした画像のファイルを電子メールで送信します。

1. ADF またはスキャナーガラスに原
稿をセットします。

2. 「スキャン」アイコンをタッチしま
す。

3. 「スキャンして電子メールで送
信」アイコンをタッチします。

ADF給紙トレイを使用する場合は
1ページ目が上向きになるよう
に 原稿をセットします。

スキャナーガラス台を使用する場
合
は原稿を下向きにセットします。

＊裏に続きます



スキャン機能

スキャンして電子メールで送信する②

4. 「宛先」入力ボックスをタッチします。

をタッチして、登録されている
宛先を選択することもできます。

5. 宛先のメールアドレスを入力し、
「OK」タッチします。

6. 必要の応じて、「CC」、「BCC」、「件

名」、「ファイル名」、「メッセージ」
の各入力ボックスをタッチして、
入力 /編集します。

スキャン機能

スキャンして電子メールで送信する③

7. 「送信」をタッチします。
スキャンが開始されます。

8. 「以下は新しい連絡先です。これら

の連絡先をローカルアドレスに
追加しますか？」と表示されたら、
追加する場合は「選択した宛先
を追加する」を、追加しない場合
は「閉じる」をタッチします。

9. 同じ操作をする場合は「保持する」

を、そうでない場合は「クリア」を
タッチします。



ファクス機能 （オプション機能）

ファクスを送信する①

＊ファクス機能はオプションです。

ファクス機能使用するには、ファクスアクセサリを別途購入し、プリンタ本体に装着
する必要があります。

原稿をスキャンしてファクスを送信します。

1. ADF またはスキャナーガラスに原
稿をセットします。

2. 「ファックス」アイコンをタッチしま
す。

3. 送信先のファックス番号を入力し
て、「OK」タッチします。

ADF給紙トレイを使用する場合は
1ページ目が上向きになるよう
に 原稿をセットします。

スキャナーガラス台を使用する場
合
は原稿を下向きにセットします。

ファクス機能 （オプション機能） 

ファクスを送信する②

4. 「送信」をタッチすると、ファックス
が開始されます。



1. トナーアクセスドアを開き
ます。

2. コントロールパネルに下図の

メッセージが表示されますの
で、右下の「サプライ品」
をタッチします。

3. 目的のカートリッジ （この例で
はイェロー 「Y」） の「取り

外しボタン」 をタッ
チします。

4. 自動でトナーカートリッジが少しだけ射出されま

すので、端をつかんでプリンタからまっすぐ
引き出します。

5 . 新しいトナー カートリッジ

を開梱します。使用済み
トナー カートリッジのリ

サイクル用に、梱包材は
すべて保存してください。

6. トナー カートリッジの両端を

持ち、トナーが全体に均等
に行き渡るように振ります。
次にシールを剥がします。

メンテナンス

トナーカートリッジ交換手順①

注記：トナーカートリッジが空になると、メッセージがコントロールパネルに表示されます。

交換できるように、コントロールパネルに表示される指示に従ってカートリッジを取り外します。

注意：リリースの前に、トナーカートリッジを無理に引き出そうとしないでください。

メンテナンス

トナーカートリッジ交換手順②

7 . トナーカートリッジ

を本体スロット
に合わせ、にプ
リンタに挿入し
ます。

8. トナーアクセスドアを閉
じます。

9. 新しいトナー カート

リッジが入っていた
箱に使用済みトナー

カートリッジを入れ
ます。

リサイクルについて
は、同梱されている
リサイクル ガイドを
参照してください。

www.hp.com/recycl
e にアクセスしてプリ

ペイド出荷ラベルを
印刷してください。
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